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Kommunfullmaktige

Arkivreglemente i Kalmar kommunkoncern

Forslag till beslut

Kommunfullmiktige beslutar att anta reviderat Arkivreglemente i Kalmar
kommunkoncern. Reglementet giller fran och med 2024-04-01.

Bakgrund

Kalmar kommuns nuvarande arkivreglemente antogs 2019 och ir i behov av
en revidering till f6ljd av lagférindringar, en férindrad organisation och
begreppsutveckling i koncernen.

Till reglementet hor dven Anvisningar om arkivvard 1 Kalmar kommun som
beslutas av kommunstyrelsen som ér arkivmyndighet.

Malin Kullberg Marie Skarner
Kommunarkivarie Kommunarkivarie
Bilaga
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Kommunarkivatie dd

Arkivreglemente i Kalmar kommunkoncern
Gdiller fran och med 2024-04-01.

Mal och syfte

1§

Syftet med detta reglemente ér att faststilla hur arkivhanteringen i Kalmar
kommun ska organiseras och att nirmare precisera ansvarsfordelning utéver
vad som framgar i de bestimmelser som féljer av lag eller férordning.

Tillampning

2§

Utover de bestimmelser om arkiv som finns féreskrivna i arkivlagen
(1990:782) och i arkiviérordningen (1991:4406) ska foljande reglemente for
hantering av arkiv gilla f6r Kalmar kommun, meddelat med st6d av 16 §
arkivlagen.

3§

Reglementet giller f6r kommunstyrelsen, kommunens nimnder, kommunens
revisorer samt for andra kommunala organ med sjilvstindig stillning.
Reglementet ska dven tillimpas av kommunens aktiebolag, handelsbolag,
ekonomiska foreningar och stiftelser dir kommunen utovar ett rittsligt
bestimmande inflytande. Bestimmelsen ska tas in i dgardirektiv eller
motsvarande.

45
I reglementet anvinds nimnd som samlingsbegrepp for alla organ i 3 § 1 detta
reglemente.

5§
Lagstiftningen och detta reglemente samt tillhérande anvisning ar
teknikneutrala om inget annat anges.

Vad ar arkiv?

6§

Ett arkiv bildas av de allminna handlingarna frin nimndernas verksamheter
och siddana handlingar som avses i 2 kap. 4 § tryckfrihetsférordningen
(1949:105) och som nimnden beslutar ska tas om hand f6r arkivering.

7
Al%méinna handlingar arkiveras nir
- drendet som handlingarna tillhor har slutbehandlats,
- handlingar som inte tillhor ett drende har justerats eller pa annat sitt
fardigstillts.
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8§
I diarier, journaler, register och forteckningar som fors fortlépande ar varje
anteckning att betrakta som arkiverad nir den har gjorts.

9

Ar§kiven ska bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser
- rdtten att ta del av allméinna handlingar,
- behovet av information for rattskipningen och forvaltningen, och
- forskningens behov.

10 §
Arkiven ir en del av vart nationella kulturarv.

Ansvar
11§
Varje nimnd ska

- ansvara fOr virden av sitt arkiv i enlighet med 15-17 §§ i detta
reglemente och kommunens anvisning om arkivvard,

- ansvara fOr virden av Overtagna arkiv i enlighet med 15-17 § i detta
reglemente och kommunens anvisning om arkivvard,

- ansvara fOr informationsforvaltning f6r den information som nimnden
upprittar 1 koncerngemensamma I'T-system,

- ansvara fOr att fraimja arkivens tillginglighet och dess anvandning i
kulturell verksamhet och forskning.

- sikerstilla att informationsférvaltningen har en andamalsenlig
arkivorganisation och ansvarsférdelning med arkivansvariga och
arkivredogorare i enlighet med kommunens anvisning om arkivvard,

- verkstilla féreskriven gallring i enlighet med 22-23 {§ i detta
reglemente och kommunens anvisning om arkivvard.

Omorganisation och forandrade arbetssatt

12 §

Nir en nimnd forindrar sin organisation, forvaltning eller arbetssitt och
férindringen paverkar forutsattningarna for arkivvarden, ska nimnden i god
tid samrada med arkivmyndigheten.

13§
Nir en kommunal verksamhet under nimndens ansvar vergar till privat
sektor ska nimnden i god tid samrada med arkivmyndigheten.

14§

Foérindring av nimndens arkivorganisation ska meddelas arkivmyndigheten.

Arkivvard
15§
Varje nimnd ska
- tillimpa bestindiga metoder och materiel vid framstillande av allminna
handlingar enligt gingse standarder, !

! Med gingse standarder menas beprovade, godkinda metoder och materiel sdsom Riksarkivets
foreskrifter om arkivvird eller liknande rekommendationer.



- tillimpa bestindiga metoder och materiel f6r bevarande av arkiv enligt
gingse standarder for en indamilsenlig arkivvard,?

- beskriva och forteckna och 1 Gvrigt organisera sitt arkiv for att
underlitta utlimnande av allmdnna handlingar,

- uppritta en arkivredovisning i enlighet med kommunens anvisning om

arkivvard.
16 §
Arkiven ska
- skyddas fran obehérig atkomst, fysiska skador och stold,
- skyddas fran forstorelse, manipulation eller annan paverkan som
torsvarar eller omojligedr atkomst.
- avgrinsas och gallras i enlighet med faststillda gallringsbeslut.
17 §

Vad arkivvard innebir ytterligare framgar av 46 {§ arkivlagen och
kommunens anvisning om arkivvard.

Gallring och rensning

18 §

Med gallring menas att forstora allmdnna handlingar. Genom att férstora inne-
hallet helt eller delvis sa begrinsas allminhetens tillgang till allmanna
handlingar. Det dr darfor mycket viktigt att gallring sker varsamt.

19§

Med rensning menas att avlagsna handlingar som inte dr allmdnna. Rensning
ska ske fortlopande och senast i samband med arkivering. Handlingar som inte
rensas och omhiandertas for arkivering blir allmanna.

20
Ut('j§ver att forstora en allmin handling innebar 6verforing av uppgifter mellan
databirare gallring om 6verféringen medfor

- informationsforlust,

- forlust av mojliga informationssammanstillningar,

- forlust av visentliga s6kmoijligheter, eller

- forlust av mojligheter att faststilla informationens autenticitet.

21§
Inskrinkning av méjligheten att framstalla potentiella handlingar, sa kallade
sammanstillningsmoijligheter, ska ocksa betraktas som gallring.

22§

Varje nimnd fattar beslut om gallring av handlingar, savida annat inte foljer av
lag eller férordning. Infér varje gallringsbeslut ska nimnderna samrada med
arkivmyndigheten.

23§
For handlingar som har 6verlimnats till arkivmyndigheten fattar
arkivmyndigheten beslut om gallring.

2 Se fotnot 1.
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Arkivmyndigheten
24§

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet.

25§
Arkivmyndigheten ansvarar for

- tillsyn 6ver att kommunens naimnder fullg6r sina skyldigheter enligt
arkivlagen, arkivférordningen, detta reglemente och kommunens
anvisning om arkivvard,

- att forvara och varda arkiv fran kommunala nimnder som den har
overtagit till f6ljd av lag eller efter Gverenskommelse,

- att genomfora sekretess- och menprévning pa handlingar inom dess
forvar vid utlimnande av allmén handling,

- att limna rekommendationer kring metoder, materiel och skydd
rorande arkivviarden i kommunen,

- att fatta beslut om hos vilken nimnd digital information som ir
tillganglig f6r flera nimnder ska bilda arkiv i de fall nimnderna inte
sjalva beslutar detta,

- att fatta beslut om vilken nimnd som har ett tekniskt arkivansvar for
koncerngemensamma IT-system i de fall detta inte redan har beslutats
av namnderna eller pa annat sitt tydliggjorts,

26§
Arkivmyndigheten har ritt att utfirda kompletterande anvisningar om
tillimpning av detta reglemente.

27§
Arkivmyndigheten far delegera beslutanderitt inom sitt ansvarsomrade till chef
tor kommunarkivet.

Kommunarkiv
28§

Hos arkivmyndigheten ska finnas ett kommunarkiv med kommunarkivarier.

29§

Kommunarkivet dr arkivmyndighetens verkstillande organ.

30§
Kommunarkivet ska
- utfora de uppgifter som faller under arkivmyndighetens ansvar enligt
25 § i detta reglemente,
- allmint f6lja den nationella och internationella utvecklingen inom
arkiv- och informationshantering,
- ge rad kring arkiv- och informationshantering till kommunens
nimnder,
- 1imdn av resurser ta emot och forvara enskilda arkiv under
forutsittning att ett 6vertagande inte sker i strid med lagstiftningen,
- ta emot forfragningar och limna ut allminna handlingar fran
kommunarkivet pa begiran.
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Avgifter

31§

Arkivmyndigheten beslutar om avgifter for att ta emot, f6rvara, bevara, varda
och tillhandahalla de arkiv som avlimnas till arkivmyndigheten.

32§

Arkivmyndigheten har ritt att, efter 6verenskommelse med 6verlimnande
nimnd, ta ut en avgift f6r iordningstillande av arkiv som 6verlimnas till
kommunarkivet i oordnat skick.
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